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SMERNICE REDITELE SKOLY
k poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pFistupu k informacim

Clének 1
Uvodni ustanoveni
Tato smérnice upravuje postup Gymndzia Jana Blahoslava a Stfedni pedagogické Skoly. Prerov,
Denisova 3 (dale jen Skola) pfi poskytovini informaci podle zikona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pistupu k informacim, ve znéni pozdé&jiich pfedpisa.
Smémice stanovi odpovédnosti zaméstnanc Skoly pfi pfijimani a vyfizovini Zadosti o informace.
Skola jako povinny subjekt poskytuje informace vztahujici se k jeji plsobnosti.

Clének 2
Lakladni pojmy
Zadatelem je kaZda fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd Zidd o poskytnuti informace.
Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jecho East zaznamenana na jakémkoliv nosifi.
Povinnym subjektem je Skola zastoupena Feditelem Skoly.

Clinek 3
Lverejiované informace

Skola zvefejiiuje informace v souladu s § 5 zdkona €. 106/1999 Sb.

nazev, sidlo a identifikaéni ddaje Skoly,

organizacni strukturu,

kontakini ddaje,

Zpusob podivani Zadosti, opravnych prostfedki a stiznosti,

vyrolni zpravy,

Skolni vadélavaci programy v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy,
rozpodet Skoly a informace o hospodafeni v rozsahu stanoveném #ikonem

Informace jsou zvefejfioviny zphsobem umoZiujicim dilkovy piistup na webovych strankich Skoly.

Clének 4
Podaviani zadosti o informace
Zadost lze podat:
o  pisemné,
o datovou schriankou,
o elektronickou postou,
s, % osobné v podatelné Skoly.
Zadost musi obsahovat:
o oznadeni Skoly,
o jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresu Fadatele, popf. ndzev a sidlo pravnické osoby,
o specifikaci poZadované informace,
Neni-li Zidost srozumitelnd nebo je pfilis obecnd, vyzve Skola Zadatele k jejimu doplnéni.

Clinek §
Evidence Fadosti
Sekretaridt skoly vede evidenci viech Zidosti podanych podle zikona &. 106/1999 Sb.
Evidence obsahuje zejména:
o datum pFijeti Zidosti,

o identifikaci Zadatele,
o predmét Zadosti,
o Zpasob a datum vyHzeni,
o €islo jednaci.
Clinek 6
Vyrizovini zadosti

Za vyHRzeni Zadost odpovida feditel Skoly.
Reditel miiZze povéFit konkrétniho zaméstnance piipravou podkladi,
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3. Informace se poskytuje ve lhuté stanovené zakonem.
4. Pokud Skola poZadovanou informaci nema nebo existuje zakonny divod k jejimu neposkytnuti, vyda
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo jeji &dsti.

Clinek 7
Omezeni poskytovani informaci

Skola neposkytuje informace:

* chrinéné podle pravnich pfedpisi o ochrané osobnich Gdaji,
obsahujici utajované informace,
tvoficl obchodni tajemstyvi,
chranéné autorskym pravem v rozsahu stanoveném zikonem,
ykajici se budoucich rozhodnuti,
vy Zadujici vyivafeni novych informaci.

Clinek 8
Uhrada nikladi

I. Skola maZe pozadovat dhradu ndkladd spojenyeh s:

o pofizenim kopil,

a  technickymi nosili dat,

o odeslanim informaci.

o mimofddné rozsdhlym vyhleddvinim informaci.
2. Vy3e dhrad se stanovi podle aktudlniho sazebniku vydaného feditelem Skoly.

Clinek 9
Vyrofni zpriva
I.  Skola kazdoroéné Zpracovavia vyroéni zpravu, v niZ je uvedena informace vziahujici se k § 18 zakona
& 106/1999 Sb.
2. Vyrofni zprava je zvefejnéna na webovych strankdch Skoly.

Clinek 10
Odpovédnost zaméstnanci
. Zamdéstnanci Skoly jsou povinni poskytovat soudinnost pfi vyfizovani Zadosti.
2. Musi dbatl na ochranu osobnich ddaji a dal3ich chranénych informaci.
3. Porudeni této smémice mike byt posuzovino jako poruseni pracovnich povinnosti.

Clinek 11
Zavéretna ustanoveni
1. Tato smérnice nabyva Gfinnosti dnem 1. 9. 2026.

V¥ Prerove dne 1. 9. 2026

Mgr. Romana Study nkéaa, feditelka Skoly



