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Politika ochrany osobnich udaju
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1 UVOD

Dokument Politika ochrany osobnich udaju formuluje zakladni cile a zasady pfti zpracovani a ochrané
osobnich tdajii u GIB a SPgS Pterov.

Dokument soucasné deklaruje vili vedeni GJB a SPgS Pierov informovat zaméstnance o vyznamu
ochrany osobnich idaji a o jeho podpoie pro zavedeni fizeného systému zpracovani a ochrany osobnich
udaju, ktery je v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajti a o volném pohybu téchto
udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji) — General Data
Protection Regulation (dale jen ,,GDPR*). Dokument vyjadfuje podporu vedeni GIB a SPgS Pierov pro
zavedeni, provozovani, hodnoceni vykonnosti a neustalé zlepSovani tohoto systému.

2 HLAVNI CILE OCHRANY OSOBNICH UDAJU

Hlavnimi cili ochrany osobnich udajt jsou:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

Zajisténi ochrany fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich tdajt.
Zajisténi prav a svobod fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich tdaju.
Udrzovani trvalého souladu s pozadavky GDPR.

Udrzovani souladu s dal§imi pravnimi a technickymi pozadavky stanovenymi platnymi
souvisejicimi pravnimi predpisy a technickymi normami.

Zajistit schopnost pfedchazet a zvladat nezadouci udalosti.
Prosazeni odpovédnosti zaméstnancti pii zajistovani ochrany osobnich udaju.

Neustalé zlepSovani vhodnosti, pfiméfenosti a i¢innosti systému fizeni ochrany osobnich udaji.


http://www.gjb-spgs.cz/
mailto:info@gjb-spgs.cz

3 ZASADY ZPRACOVANI A OCHRANY OSOBNICH
UDAJU

Zpracovani a ochrana osobnich udaju v prostfedi GJB a SPgS Prerov se tidi nasledujicimi zasadami

GDPR:

1. Zakonnost zpracovani osobnich udaji

U prispevkové organizace GIB a SPgS Prerov jsou zpracovavany osobni udaje zejména za ucelem:

1)

2)

3)

Zajisténi vzdélavani

a) Piijimaci fizeni do prvniho ro¢niku vzdélavani ve stiedni $kole,

b) zajisténi stiedniho vzdélavani,

€) =zajisténi odborného vycviku, u¢ebni, odborné nebo umélecké praxe,
d) dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniku,

e) vzdélavaci program Erasmus+.

Zajisténi sluzeb

a) Zajisténi péce o déti s nafizenou ustavni vychovou,

b) poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach,

c) evidence ¢tenaft skolni knihovny.

Zaji$téni internich procesu a provozu organizace

a) Vybérova fizeni na zaméstnance,

b) pracovnépravni a mzdova agenda,

€) evidence uchaze¢i o zaméstnani,

d) evidence trazu,

e) poskytovani informaci dle zdkona o svobodném pfistupu k informacim,
f) ochrana majetku a osob,

g) prezentace piispévkové organizace,

h) organizace §kol v piirod¢€, zajezdu, exkurzi, sportovnich pobytovych kurzu atd.,
i) vydavani $kolnich prikazt (ISIC atd.),

J) projekty, Zadosti o dotace,

k) vedeni Gcetnictvi ptispévkové organizace,

I) smlouvy a objednavky sluzeb.

K témto uceltim zpracovani jsou zpracovany podklady pro zdznamy o ¢innostech zpracovani.



Vsechna zpracovani jsou provadéna na zakladé stanoveného pravniho zékladu, ktery je uveden
Vv piislusném zaznamu o ¢innostech zpracovani pro dany ucel.

Odpovédnost za udrzovani aktudlnosti a Uplnosti zdznaml o Cinnostech maji piisluSni vedouci
zameéstnanci, vzdy v soucinnosti s povéfencem pro ochranu osobnich daji, ktery zodpovida za jejich
evidenci a aktualizaci v soucinnosti s pfislusnym vedoucim zaméstnancem.

Pokyny pro realizaci této zasady jsou podrobnéji rozpracovany ve vnitinim ptedpisu ,, Povinnosti osob
PFi zpracovani osobnich udaji “.

2. Omezeni ucelem

U prispévkové organizace GIB a SPgS Pferov jsou osobni tidaje shromazd’ovany jen pro predem
vymezené, vyslovné vyjadiené a legitimni ucely.

Pro naplnéni zasady jsou uplatiiovana nasledujici pravidla:
1) Pro kazdé zpracovani je vzdy pfedem stanoven konkrétni a legitimni Gcel.
2) Pravni zéklad zpracovani je vztaZen vzdy k jednotlivym Géeltim.

3) Osobni udaje jsou zpracovavany pouze pro dany ucel a je zakazano je vyuzivat pro jiné tcely,
vyjma situace, kdy Kjejich dalsimu vyuziti udélil subjekt udaju souhlas nebo v dalSich
piipadech stanovenych odst. 4 C1.6 GDPR.

4) Udaje shromazdéné pro ruzné ucely je zakdzano spojovat, jsou evidovany a zpracovavany
oddéleng, vyjma uceld, jejichZ spojeni umoznuje zvlastni zakon anebo pro Gcely archivace ve
vefejném zajmu.

Odpovédnost za dodrzovéani této zdsady maji vSichni vedouci zaméstnanci, v jejichZ pisobnosti a
agendach se osobni udaje zpracovavaji.
Odpovédnost za kontrolu této zasady ma povéfenec pro ochranu osobnich tdaju.

Pokyny pro realizaci této zasady jsou podrobnéji rozpracovany ve vnitinim ptedpisu ,, Povinnosti osob
PFi zpracovani osobnich udaji “.

3. Minimalizace idajii a omezeni uloZeni

U prispévkové organizace GIB a SPgS Pierov jsou osobni idaje zpracovavané pouze pro stanoveny
ucel a pouze po nezbytn¢ dlouhou dobu.

Pro naplnéni této zasady jsou uplatiiovana nasledujici pravidla:
1) Je zakazano shromazd'ovat a zpracovavat:
o nepfiméfené osobni udaje (kazdy zpracovavany osobni musi byt pro dany ucel nezbytny),

o nerelevantni osobni Udaje (kazdy zpracovavany osobni idaj musi mit odpovidajici pravni
zaklad).

Toto pravidlo je u stavajicich uceld zpracovani zavedeno tim, Ze v zdznamech o ¢innostech
zpracovani jsou vyjmenovany kategorie udajl, které jsou verifikovany povétencem pro ochranu
osobnich udaji v soucinnosti s odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci.



U ptipadnych budoucich ucelii zpracovani bude, v souladu s pravidly standardni ochrany,
pravidlo uplatiiovano stejnym zplisobem a pifed zahajenim zpracovani opét verifikovano
povétencem pro ochranu osobnich tdaju.

Odpovédnost za dodrzovani této zasady maji vSichni vedouci zaméstnanci a zaméstnanci,
Vv jejichz ptisobnosti a agendach se osobni idaje zpracovavaji.

Odpovéednost za verifikaci a kontrolu této zasady ma povéfenec pro ochranu osobnich udaja.

2) Osobni udaje jsou uchovavany v listinné i elektronické podob& pouze po omezenou dobu,
odpovidajici ucelu zpracovani. Po ukonéeni této doby jsou likvidovany nebo mazany v souladu
s pravidly a lhiitami stanovenymi ve vnitinim piedpisu ,, Spisovy a skartacni rad “, nebo ve 1hiité
stanovené odpovédnym vedoucim zaméstnancem, kterd je uvedena v zdznamu o ¢innostech
zpracovani.
Odpovednost za dodrzovani této zasady maji u listinné podoby vsichni vedouci zaméstnanci,
Vv jejichz ptisobnosti a agendach se osobni idaje zpracovavaji.

Odpovéednost za dodrZzovani této zasady u elektronické podoby ma zaméstnanec nebo osoba
(fyzicka osoba podnikajici nebo pravnicka osoba na zakladé uzavieného smluvniho vztahu),
odpovidajici za spravu a provoz informacnich technologii.

Odpovédnost za kontrolu této zdsady ma povétrenec pro ochranu osobnich udajut.
3) Osobni udaje jsou piistupné jen co nejmensimu poctu osob.

Toto pravidlo je zavedeno tim, Ze jsou urcena a zavedena pravidla pro fizeni piistupu k osobnim
udajim v listinné i elektronické podob¢ a dale pro zvefejiiovani, sdileni a predavani informaci.

Odpovédnost za dodrzovani této zasady maji vSichni vedouci zaméstnanci a zaméstnanci.
Odpovédnost za kontrolu této zasady ma povéfrenec pro ochranu osobnich udajut.
Pokyny pro realizaci této zasady jsou podrobnéji rozpracovany ve vnitinim ptedpisu ,, Povinnosti osob
PFi zpracovani osobnich udaji “.

4. Presnost osobnich udaja

U prispévkové organizace GIB a SPgS Pferov jsou zpracovavané pouze presné osobni udaje. Zasady
aktualizace zpracovavanych dat jsou nastaveny zptisobem odpovidajicim kriti¢nosti jejich moznych
dopadti na subjekty udajt.

Zamgstnanec odpoveédny za piipravu a uzavieni pracovni smlouvy poucuje kazdého zaméstnance
0 povinnosti hlasit pfipadné zmény vSech jim pfedanych osobnich udajt.

Zakonni zastupci jsou pouceni o této povinnosti vzdy pii zahajeni Skolniho roku a tato povinnost je
zahrnuta i ve Skolnim fadu.

Odpovédnost za stanoveni zplisobu ovéfovani presnosti dat maji vSichni vedouci zaméstnanci, V jejichz
pusobnosti a agendach se osobni Gdaje zpracovavaji.

Odpovédnost za kontrolu této zasady ma povéfenec pro ochranu osobnich tdaju.
5. Korektnost a transparentnost pri zpracovani osobnich udaji

Pii zpracovéani osobnich udajii v piisobnosti prispévkové organizace GIB a SPgS Pierov jsou subjekty
udajt transparentné informovany témito zptsoby:



zékladni informace na webovych strankach prispévkové organizace GIB a SPgS Prerov
dostupna vSem subjektiim tdaji dalkovym pfistupem,

doplitujici informace o zpracovani osobnich udajii poskytované k jednotlivym ucelim
zpracovani pred zahdjenim shromazd’ovani osobnich tdajd,

pisemna informace o zpracovani osobnich udajii pro ucely pracovnépravni agendy poskytovana
novym zaméstnanctim,

informace zaméstnanctim o dohledu nad uzivanim informacnich a komunika¢nich technologii
na pracovisti,

informace zaméstnancim o monitoringu dochazky,

informace o monitoringu objektt a prostor kamerovymi systémy.

U piispévkové organizace GIB a SPgS Prerov jsou stanoveny postupy pro vykon prav subjektu udaja.
Témito pravy se rozumi:

pravo na pfistup k osobnim udajim,

pravo na opravu nepiesnych osobnich udaju,

pravo na vymaz (byt zapomenut),

pravo na omezeni zpracovani,

pravo na prenositelnost,

pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju,

pravo nebyt predmétem automatizovaného individualniho rozhodovani.

Vykon prav subjektt udaji u prispévkové organizace GJB a SPgS Prerov koordinuje povétenec pro
ochranu osobnich udaji ve spolupraci s prislusSnymi vedoucimi zameéstnanci, do jejichz plisobnosti
prislusny pozadavek na uplatnéni prava spada.

GJB a SPgS Pierov jsou odpovédni:

povétenec pro ochranu osobnich udaj,

vedouci zaméstnanci,

Pokyny pro realizaci této zasady jsou podrobnéji rozpracovany ve vnitfnim predpisu

,,Povinnosti osob pri zpracovani osobnich udaji “,

‘

,, Vykon prav subjektu udajii .

6. Duvérnost, integrita a dostupnost osobnich udaja

U prispeévkové organizace GJB a SPgS Prerov jsou za G¢elem ochrany osobnich udaji piijata vhodna
technicka a organiza¢ni opatieni odpovidajici kontextu a uceliim zpracovani osobnich tdaju.

5



Veskera technickd a organizacni opatfeni jsou pfijata na zaklad€ provedené analyzy informacnich rizik.
Analyza rizik byla provedena na zakladé:

a) posouzeni hrozeb pisobicich na aktiva, v ramci kterych jsou zpracovavany osobni tidaje,

b) posouzeni hrozeb pro prava a svobody subjektt udaji.
Na zakladé zavéru z provedené analyzy rizik byla implementovana pfiméfena organizaéni a technicka
opatfeni pro zajisténi odpovidajici urovné ochrany zpracovavanych osobnich udaji.

Pro provedeni analyzy rizik byla stanovena metodika hodnoceni rizik, ktera vychazi z pozadavki
vyhlasky ¢. 316/2014 Sb., o bezpe€nostnich opatfenich, kybernetickych bezpe¢nostnich incidentech,
reaktivnich opatfenich a o stanoveni naleZzitosti podani v oblasti kybernetické bezpe€nosti (vyhlaska
0 kybernetické bezpecnosti). V ramci provedené analyzy rizik byly soucasné zohlednény hrozby, které
predstavuji zejména moznost nahodného nebo protipravniho zniceni, ztraty, pozmeénovani, neopravnéné
zptistupnéni predavanych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich idaji nebo neopravnény
ptistup k nim.

Za stanoveni a aktualnost technickych a organiza¢nich opatfeni vyplyvajicich z analyzy rizik odpovida
zameéstnanec nebo osoba (fyzickd osoba podnikajici nebo pravnicka osoba na zaklad¢ uzavieného
smluvniho vztahu), odpovidajici za spravu a provoz informac¢nich a komunikac¢nich technologii a
pfislusni vedouci zaméstnanci.

Za kontrolu dodrzovani stanovenych technickych a organiza¢nich opatfeni odpovida povéfenec pro
ochranu osobnich daji v sou¢innosti s vedoucimi zaméstnanci.

Pokyny pro realizaci této zasady, véetné stanoveni odpovidajicich technickych a organiza¢nich opatieni
pro oblast fyzické, personalni, administrativni a pocitacové bezpecnosti, jsou podrobnéji rozpracovany
v nésledujicich vnitinich predpisech a dokumentech:

e Smérnice pro ochranu osobnich udajii,
e Smérnice ,,Bezpecnost ICT*,
‘

o Smérnice ,,Ochrana osobnich udajit v kamerovém systému “,

o Metodika analyzy rizik GDPR,

7. Odpovédnost spravce osobnich udajua
Spravcem osobnich tdajti je prispévkova organizace GIB a SPgS Prerov
Spravce je povinen zajistit soulad s GDPR a tento soulad prokazuje:
1) zpracovanim Politiky ochrany osobnich tdajt, stanovujici:

o cile ochrany osobnich udaja,

o zasadami zpracovani a ochrany osobnich udaju,

o odpovéednosti za realizaci zasad,

o odpovédnost za kontrolu.

2) zpracovanim zaznami o ¢innostech zpracovani,



3) rozpracovanim Politiky ochrany osobnich tdaji do vnitinich pfedpist a dokumentt uvedenych
Vv bod¢ 6,

4) jmenovanim povéfence pro ochranu osobnich udaji a stanovenim jeho plisobnosti
a odpovéednosti,

5) zajisténim zasad zamérné a standardni ochrany osobnich udaju, realizované:

o navrhem vhodnych technickych a organizacnich opatfeni zdmérné ochrany stanovenych
pfislusSnymi vedoucimi zaméstnanci a povéfencem pro ochranu osobnich udaji, pred
zahajenim vlastniho zpracovani, jesté v dob¢ urcovani prostiedkd pro zpracovani osobnich
udaji,

o zavedenim a udrZzovanim zamérné a standardni ochrany pfiméfenymi technickymi
a organiza¢nimi opatienimi zaloZenymi na vysledcich analyzy rizik.

6) dodrzovanim vsech zasad GDPR ve vztahu ke zpracovatelim a dal$im spravctm.

V Pierové dne 25. 5. 2018 Mgr. Romana Studynkova

teditelka Skoly



